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Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: Reunion Operativa.
AA

ACTA No. N/A 2026

LUGAR: https://calendar.app.google/jDRRMzqikEo9tYQX8 HORA DE INICIO: 8:40a.m. HORA FIN: 10:00a.m.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Diego Andres Castro Cuervo Gestor IED 

Anexo listado de divulgación Formadores IED Deportes - IDRD

Deportes - IDRD

ORDEN DEL DIA 

1. Saludo. 4. Listado de consentimiento informado

2. Inicio de sesiones de clases.

3. Evidencias Drive marzo.

TEMAS TRATADOS 

1. Saludo: Siendo las 8:40am del día 09 de marzo del año 2026, se dio inicio a la reunión operativa entre los 

formadores asignados por gestor IED Diego Andrés Castro.

2.  Inicio de sesiones de clases: El gestor IED Diego Andrés Castro informó a los formadores del IED Compartir 

Recuerdo que se proyecta el inicio de las sesiones de clase para el día 17 de marzo. En este sentido, se indicó que

los formadores, desde el componente administrativo, deben realizar la organización y verificación de la documen-

tación correspondiente de los estudiantes, entre ellos antecedentes médicos y consentimientos informados, con el fin 

de contar con la totalidad de estos documentos antes del inicio de las actividades. De igual manera, se mencionó que 

algunos formadores deberán brindar apoyo en las actividades programadas con la institución educativa Brisas del 

Diamante, con el propósito de fortalecer el desarrollo de los centros de interés y el cumplimiento de las actividades.

programadas.

3. Evidencias Drive marzo: El gestor IED Diego Andrés Castro indicó a los formadores la importancia de mantener 

actualizadas las evidencias en la plataforma Drive. En este sentido, se recomendó que las evidencias correspondien-

tes al mes de marzo queden cargadas y organizadas hasta la fecha del 9 de marzo, con el fin de llevar un adecuado 

seguimiento del proceso. Dentro de estas evidencias se deben incluir dos actas, las sesiones de clase  

durante el mes de marzo, así como los registros correspondientes al componente psicosocial. Asimismo, se proyectó 

que las sesiones de clase estarán programadas hasta el día 27 de marzo, por lo cual los formadores deberán 

garantizar el registro oportuno y organizado de estas evidencias en la plataforma.
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4. Listado de consentimiento informado: El gestor IED Diego Andrés Castro indicó a los formadores la importancia de 

llevar un control organizado de la documentación de los estudiantes mediante el listado en Excel correspondiente a 

cada centro de interés. En este listado se deberá resaltar en color verde a aquellos estudiantes que ya cuentan con 

consentimiento informado y antecedentes médicos debidamente diligenciados. De igual manera, se indicó que estos

documentos deben ser digitalizados y cargados en la carpeta correspondiente en Drive, con el fin de mantener un

respaldo organizado de la información. Asimismo, cada formador deberá registrar y organizar las evidencias de las

 actividades realizadas, incluyendo la descripción pedagógica de cada sesión, los aspectos relacionados con la 

prevención de la violencia y el proceso de cualificación psicosocial, para posteriormente consolidar la información 

en el componente operativo del proceso. Se da por terminada la reunión por el gestor IED Diego Castro a las 10:00am
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SI x

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

La presente acta consigna las memorias realizadas en la reunión virtual mediante la aplicación Microsoft Meet (o la que aplique) y

la obligatoriedad de firmas digitales autorizadas, según lo dispuesto por la Ley 527 de 1999 “Por medio de la cual se define y

reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos(...) de las firmas digitales, (...) y se dictan otras disposiciones. Se adjuntan

los correos de aprobación (origen nativo) y el listado de asistencia de las personas participantes”.

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representnte del la IED): 

Nombre, firma y cargo:                                        

Siendo las ____10:00 am__________ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

N.A N.A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA N.A N.A

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: MARTHA LICETH GARCIA GARCIA

NOMBRE Diego Andres Castro Cuervo NOMBRE N.A N.A

CARGO Gestor IED CARGO 
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9 3 2026 HORA FINAL 10:00 

a.m

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

N.A N.A

2

N.A N.A

3

N.A N.A

4

N.A N.A

5

N.A N.A

6

N.A N.A

7

N.A N.A

8
N.A N.A

9
N.A N.A

10
N.A N.A

11
N.A N.A

12
N.A N.A

13
N.A N.A

14
N.A N.A

15

16

17

18

52524990 FORMADOR

JORGE LUIS PEREZ IBAÑEZ 1032414775 FORMADOR Deportes - IDRD

Deportes - IDRD
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Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser 

consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales

JOHANNA MUNAR LUJÁN 52213989 FORMADOR Deportes - IDRD N.A

NICOLAS MUÑOZ PEREZ N.A1018508272 FORMADOR

1069434188 FORMADOR Deportes - IDRD N.AFABIO NELSON NARANJO POVEDA

HENRY LEONARDO MONTENEGRO 79613129 FORMADOR Deportes - IDRD N.A

Deportes - IDRD

Deportes - IDRD

1032487171 FORMADOR N.AANDRES CAMILO MOSQUERA SANCHEZ 

RAUL RODRIGUEZ RODRIGUEZ 1022937788 FORMADOR Deportes - IDRD N.A

N.A

ERIKA PAOLA GOMEZ PACHON 1032492729 FORMADOR Deportes - IDRD N.A

LUZ NANCY GAONA TORRES N.A

Deportes - IDRD

N.A

DIEGO ANDRES CASTRO CUERVO 1018410768 GESTOR IED Deportes - IDRD N.A

FERNANDO ALFONSO NAVEROS SÁNCHEZ N.A80182029 FORMADOR

MARTHA LICETH GARCIA GARCIA 1024513375 FORMADOR Deportes - IDRD

LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO:

 REUNIÓN OPERATIVA 

RESPONSABLE DEL EVENTO 

Diego Andres Castro Cuervo

   FECHA HORA INICIAL 

https://calendar.app.google/jDRRMzqikEo9tYQX8

FIRMA TELÉFONO

8:40 a. m.

LUGAR 

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

NOMBRES Y APELLIDOS 
NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 
DEPENDENCIA

1073505241 FORMADOR N.ACAMILO ANDRES MARTINEZ 

CLAUDIA YANETH RAMOS 20352855 FORMADOR Deportes - IDRD N.A
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